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岗位职责 任职要求

1
昆山创业控股
集团有限公司

1-1
高级法务专

员
1

1.制定、修改和完善集团各类标准合同，起草、审核集
团各类业务合同并参与合同谈判，监督合同履行情况；
2.对集团各类投资项目、采购项目等提供法律服务，参
与制定交易方案，进行审慎调查，起草、审核交易合
同；
3.为公司设立、运营过程中的各类法律事务提供法律意
见，防范法律风险；
4.参与集团法律事务管理体系建设工作，协助起草和落
实公司各类法律管理制度；
5.参与对集团管理层及员工的法律培训工作。

1.35周岁（含）以下；
2.全日制本科及以上学历，法律等相关专业；
3.具有3年以上公司法务或法律机构工作经验，持有法律
职业资格证；
4.掌握并能熟练运用合同法、公司法、知识产权法、招
标投标法等；
5.具有一定的争议解决能力，熟悉诉讼和仲裁程序；
6.具有较强的语言文字表达能力；
7.熟悉公司并购、资产重组和融资上市的流程及法律运
作优先。

2
昆山铱工场投
资管理有限公

司
2-1

招商专员
（产业园运

营）
1

1.负责完成招商项目搜寻、筛选和储备，并与目标公司
进行初步沟通；
2.负责项目招商，设计招商方案、落实招商过程等；
3.负责招商项目的内部决策流程；
4.负责项目的前期立项工作，对接各行业管理部门办理
相关手续；
5.负责铱工场园区的宣传、推介工作；
6.参与招商活动，配合向上争取政策；
7.配合编制园区招商资料，落实园区招商优惠政策；
8.负责持续深入对接各大产业园区；
9.负责引入项目注册登记，配合第三方机构督促企业进
行科技人才项目申报等；
10.负责产业园物业服务监督管理；
11.负责产业园客户关系维护；
12.负责产业园日常运营管理。

1.40周岁（含）以下；
2.全日制本科及以上学历，专业不限；
3.具有2年以上招商及产业园运营管理工作经验；
4.具备敏锐的市场分析、营销能力及产业园区管理能
力；
5.具备较好的商务谈判能力、良好的表达能力和沟通协
调能力。

2
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