2012年绍兴市属中职学校专业课教师、实训指导教师
招聘考试大纲
一、建筑施工专业招聘考试大纲
（含实训指导教师）

（一）笔试
1．房屋建筑学

（1）民用建筑概述

（2）地基与基础的基本概念和基础的类型与构造

（3）墙体的类型及设计要求，砖墙、隔墙、砌块墙的构造

（4）楼板的类型、组成及要求；楼地面、顶棚、阳台与雨篷的构造

（5）楼梯与电梯的构造

（6）门、窗的作用和构造

（7）伸缩缝、沉降缝、防震缝的构造

（8）工业、民用建筑构造

（9）屋面排水组织、防水构造和屋面的保温与隔热

2．建筑施工技术

（1）土方工程施工准备与辅助工作、基坑（槽）的开挖、土方回填与夯实、土方工程质量标准与安全技术

（2）混凝土预制桩、灌注桩施工以及桩基的验收与安全技术

（3）脚手架工程、砖砌体施工以及砖砌体的冬季施工

（4）模板、钢筋、混凝土工程，混凝土冬季施工工艺

（5）起重设备及机械、单层工业厂房构件吊装、钢结构安装及结构安装质量标准与安全技术

（6）屋面防水工程、地下防水工程、卫生间防水施工及质量要求与安全技术

（7）抹灰工程、饰面工程、吊顶与幕墙、地面工程、油漆、刷浆和裱糊工程

3．建筑力学

（1）力的基础知识和静力学公理、约束与约束反力、受力图的分析、荷载

（2）平面汇交力系、力矩.平面力偶系、平面一般力系的合成与平衡

（3）轴向拉、压杆的强度计算、材料的极限应力和许用应力

（4）剪切的概念和实用计算、挤压的概念和实用计算

（5）圆轴扭转时的应力及强度条件、圆轴扭转时的变形及刚度条件

（6）平面弯曲和梁的形式、梁的内力图（剪力图、弯矩图）、梁的正应力及其强度条件、梁的剪应力及其强度条件、梁的主应力轨线、梁的变形

（7）组合变形强度计算

（8）压杆的稳定校核----折减系数法、提高压杆稳定性的措施

（9）结构计算简图、平面结构的几何组成分析、静定结构的受力分析及性能比较

4．建筑测量

（1）仪器基本操作：建筑工程测量相关规范；水准仪、经纬仪基本操作。

（2）施工准备阶段测量：高程的引测；建筑物定位；基础轴线的定位；基础墙标高的控制。

（3）基础施工阶段测量：建筑物的放线；基坑开挖深度和垫层标高控制。

（4）主体结构工程施工阶段测量：墙体轴线投测；高层建筑轴线投测；楼层标高测设。

（5）建筑装饰工程施工阶段测量：室内标高的测设；室内轴线的测设。

（6）室外工程施工阶段测量：测设点位基本方法；围墙、道路、建筑小品的测设；下水道的测设。

（7）变形观测：建筑物的沉降观测、倾斜观测、裂缝观测；地下管线及周边建筑的监测与保护。

（二）专业技能测试
1．建筑CAD：按要求绘制建筑施工图；

2．全站仪：能根据两个控制点坐标和三个放样点坐标，在实地定出三个点位，再用测回法测出三点之间组成的角度。要求精度能在限差内。 

二、工程造价专业招聘考试大纲
（一）笔试
1．基本理论

（1）建设项目，工程造价构成，施工图预算编制原理

（2）定额的概念；企业定额；预算定额；概算定额与概算指标
2．建筑工程计价程序

（1）掌握工程直接费计算方法

（2）掌握人工、材料、机械台班用量分析和汇总方法；

（3）掌握间接费计算方法；

（4）掌握利润、税金的计算方法。

3．建筑工程量计算

（1）掌握建筑物建筑面积的计算方法；

（2）了解平整场地工程量计算方法；

（3）掌握人工挖地槽、地坑工程量计算方法；

（4）掌握基础工程量计算方法；

（5）掌握砖砌体工程量计算方法；

（6）掌握钢筋工程量计算方法；

（7）了解03G图集钢筋构造；

（8）掌握混凝土柱、梁、板工程量及模板工程量计算方法；

（9）掌握各类门窗工程量计算规则和计算方法；

（10）掌握装饰工程（如楼地面、天棚、踢脚线等）工程量计算规则和计算方法；

备注：工程量的计算要求会使用定额（浙江省定额）和清单两种计算方法。
（二）专业技能测试
使用03定额编制施工图预算（手算和电算），具体要求如下：

1.根据建筑工程施工图，结合现行建筑工程预算定额较准确列出计算的分项工程名称。

2.根据现行工程量计算规则，较准确地计算出各分项工程的工程量。

三、给排水专业招聘考试大纲
（一）笔试
①安装工程识图与制图：掌握建筑安装工程图的识读与绘制的基本知识和基本技能。
②水暖通风空调基础知识：了解流体静力学、流体动力学、热工基础、制冷技术的基础知识，了解泵与风机的构造原理，能掌握管路水力计算、热力过程计算方法，能正确选择水泵、风机，能初步掌握制冷设备安装工艺。

③建筑给排水工程；了解建筑给排水系统的分类与组成，了解建筑给排水系统的基本原理，了解常用管材、附件和设备的种类、型号规格及用途，了解给排水管道、附件和设备的加工、制作与安装。

④建筑电气工程：了解电力系统以及高压供配电系统的组成及结构，熟悉常用高低压电气设备的类型、用途、构造、原理、性能以及型号、规格等主要参数，熟悉电气照明常用电光源及照明装置的构造、型号、规格以及应用，了解照明技术的照度标准、灯具布置、负荷计算方法以及导线选择原则等，熟悉室内配线工程、架空线路及电缆线路的结构特点和各类配线工程施工工艺。

⑤安装工程预算与组织管理：了解安装工程定额与预算的基本概念和基本理论，掌握安装工程预算的编制方法，了解流水施工和网络计划技术，能编制单位工程施工图预算，能编制单位工程施工组织设计或施工方案 (包括施工进度计划、资源需要量计划、施工平面布置图)。

⑥暖通与空调工程：了解采暖、通风和空调系统的分类、组成及特点，了解通风、空调常用管材、附件和设备种类、型号规格及用途，掌握通风、空调工程常用施工机具、施工方法以及附件和设备的加工、制作与安装，掌握采暖、通风空调系统调试与运行管理的基本知识，掌握采暖、通风空调工程的技术规范和技术标准，能识读暖通工程施工图。

⑦水暖通风空调设备安装：理解各类管道按材质的分类及各种管道的规格表示方法，理解配水附件及控制附件的识别方法，掌握给排水管道、采暖通风管道 及附件的制作、连接、安装，建筑采暖、通风与空调安装施工技术的基本知识。

（二）专业技能测试
根据提供的建筑给排水管道构件平面图和立面图，结合提供的管道构件，自行绘制系统图，根据系统图编写材料清单，并结合所绘的系统图，用DN15的镀锌管切割、加工、安装管道构件。

四、建筑装饰专业招聘考试大纲
（一）笔试
	项 目
	考试范围
	考试内容
	备 注

	基础知识
	中外建筑室内装饰基础知识
	（1）建筑简史

（2）设计简史

（3）美术史

（4）设计的风格与流派知识

（5）写作相关知识

（6）计算机辅助设计相关知识

（7）劳动法相关知识

（8）建筑法法相关知识

（9）著作权法相关知识

（10）建筑内部装修防火规范相关知识

（11）合同法相关知识
	

	相

关

知

识
	1.设计构思知识
	（1）人体工程学相关知识

（2）室内功能分析知识 

（3）人际沟通知识

（4）设计美学知识 
	

	
	2.功能定位知识
	（1）空间形态构成知识
	

	
	3.创意草图
	（1）手绘表达能力
	

	
	4.设计方案
	（1）方案设计知识

（2）设计方案编辑知识

（3）家具知识

（4）灯具知识

（5）色彩知识

（6）照明知识

（7）环境绿化知识

（8）陈设品知识
	

	专

业

知

识


	1.综合表达知识
	（1）多种媒体表达方法

（2）设计意图表现方法

（3）室内设计规范与标准知识 
	

	
	2.施工图绘制与审核知识
	（1）室内设计施工图相关知识

（2）施工图审核知识

（3）各类装饰构造知识

（4）装修工艺知识
	

	
	3.竣工与验收知识
	（1）装饰工程施工质量验收标准知识

（2）现场实测知识
	

	
	4.设计与施工指导知识
	（1）设计施工技术指导知识

（2）施工技术档案管理知识
	

	
	5.设计指导知识
	（1）设计指导与培训知识
	


（二）专业技能测试
	项 目
	考试范围
	考试内容
	备 注

	设

计

创

意
	1.设计构思
	根据项目的功能要求和空间条件确定设计的主导方向
	

	
	2.功能定位
	能根据业主要求进行准确功能定位并画出功能分析图
	

	
	3.创意草图
	以手绘透视图表现
	

	
	4.设计方案
	以平面方案图表现
	

	设

计

表

达
	1.施工图设计

2.施工、验收与管理
	(1)平面图与立面施工图(各1张)（使用建筑CAD软件）

 (2)剖面图、节点详图两张或两张以上（使用建筑CAD软件）

 (3)使用Photoshop进行建筑效果图后期制作。
	

	设

计

实

施
	
	
	


五、工程材料专业招聘考试大纲
（一）笔试
1.基本知识

（1）工程制图相关知识

（2）房屋建筑学相关知识

2.建筑工程材料的性质

（1）与质量相关的性质：密度、表观密度、堆积密度、孔隙率等

（2）与水相关的性质：吸水性、吸湿性、抗渗性、抗冻性

（3）力学性质：强度、外力作用下的变形性质

3.金属材料

（1）掌握钢材的力学性能

（2）掌握钢材的工艺性能；

（3）掌握建筑钢材的标准与选用；

（4）了解钢材的性能检测；

（5）了解热处理、冷加工对钢性质的影响。

4.无机非金属材料

（1）掌握石灰的成分、性质和应用；

（2）熟悉石膏的技术性质和应用；

（3）掌握硅酸盐水泥的定义分类和生产工艺；

（4）熟悉水泥的水化硬化过程和影响因素；

（5）掌握水泥的主要技术性质；

（6）熟悉水泥选用的原则和水泥质量的验收；

（7）掌握混凝土的组成；了解各组成材料的质量要求；

（8）掌握混凝土的和易性、强度和耐久性；

（9）掌握混凝土的质量控制和评定；

（10）掌握混凝土的配合比设计；

（11）掌握砌筑砂浆的技术性质；

（12）熟悉砌筑砂浆的配合比设计；

（13）熟悉墙体材料和屋面材料；

（14）熟悉装饰材料的分类；

（15）了解新型材料的发展动向。

（二）专业技能测试
1.根据工程图纸，用CAD软件绘制建筑施工图。

2.能完成工程材料的检测：水泥的细度检测、水泥的强度检测、水泥标准稠度试验检测、细级料筛分析试验、混凝土的拌合、混凝土和易性检测等试验。

六、市政工程专业招聘考试大纲
（一）笔试
1.掌握城市道路、桥梁、管道的施工及管理知识。

2.熟悉编制市政工程施工组织设计、施工方案和市政工程计量计价知识。

3.掌握制图与识图的基本知识及计算机绘图的基本知识、工程测量的基本知识、土工和工程材料等试验的基本知识。

4.了解管道与桥梁工程、城市道路的勘测设计.

5.掌握管道路梁工程的施工、熟悉管道和道路桥梁工程的管理等专业知识。

6.能识读和绘制工程结构设计图，具有给排水管道、城市道路与桥涵勘测、施工放样和竣工测量、给排水管道、城市道路与桥梁工程试验检测相关知识。

（二）专业技能测试
1.建筑CAD ：按要求绘制建筑施工图；

2.全站仪：能根据两个控制点坐标和三个放样点坐标，在实地定出三个点位，再用测回法测出三点之间组成的角度。要求精度能在限差内。  

七、楼宇智能专业招聘考试大纲
（一）笔试
1.直流与交流电路

（1）基本直流电路知识

（2）单相交流电路、RLC串并联电路

（3）三相交流电路

2.模拟电路
（1）晶体二极管和二极管整流电路

（2）晶体三极管及应用

（3）直流放大器和集成运放电路的应用

（4）低频功率放大器

（5）直流稳压电源

3.数字与脉冲电路
（1）脉冲基础知识

（2）数字电路基础知识 

（3）集成触发器

（4）时序逻辑电路

（5）555定时器构成及其应用

4.电机与变压器
（1）三相电动机工作原理及控制

（2）单相交流电动机工作原理

（3）直流电机工作原理与控制

（4）小型变压器知识

5.其它电学知识
（1）传感器知识

（2）工厂供电与安全用电知识

（3）电工材料知识

（4）基本电力拖动控制线路分析与设计

（二）专业技能测试
1.对讲门禁系统与室内安防系统设计与装调 

2.视频监视系统设计与装调 

3.消防与报警联动系统设计与装调

4.入侵报警系统设计与系统

八、金融统计专业招聘考试大纲
（一）笔试
《统计基础知识》：根据该门课程围绕统计概述、统计调查与统计整理、统计综合指标、抽样技术基础知识、时间序列分析、统计指数等章节内容命题；

《保险基础》：根据该门课程围绕风险与保险、保险合同、财产保险、人身保险、保险中介、再保险、保险业务程序、保险单证的填写、保险公司、保险业监管、主要险种投保单、保险条款选读等章节内容命题。

（二）专业技能测试
1.统计实务操作：包括统计数据的采集、调查方案和调查问卷的设计与制作、统计表格与统计图型的制作等相关的实务操作。

2.保险实务操作：包括保险业务的洽谈、保险单据的制作、保险理赔业务的流程操作等相关实务的操作。

九、财会专业招聘考试大纲
（一）笔试
《财务管理》：根据该门课程围绕资金时间价值与风险分析、企业筹资方式、资金成本与资金结构、项目投资、营运资金、财务分析等章节内容命题；

《中级会计实务》：根据该门课程围绕货币资金、应收和预付款项、存货、投资性房地产、固定资产、流动负债、所有者权益、费用、收入和利润、财务会计报告等章节

（二）专业技能测试
通过用友会计电算化软件进行以下会计实务的操作：

1.基础档案的设置；

2.总账业务的操作；

3.固定资产模块的操作；

4.工资模块的操作；

5.财务报表模块的操作。

十、染整专业招聘考试大纲
（一）笔试
1.常见纺织材料基础知识

    （1）掌握纤维素纤维（棉）的形态结构、分子结构及主要化学和物理机械性能。

    （2）掌握蛋白质纤维（蚕丝、羊毛）的形态结构、分子结构及主要化学和物理机械性能。

    （3）掌握合成纤维（涤纶、锦纶和腈纶）的形态结构、分子结构及主要性能

    （4）了解新型纺织材料发展现状，如Tencel纤维、Modal纤维、大豆蛋白纤维、竹纤维及粘胶基甲壳素纤维等

2.纺织品前处理基础知识

    （1）掌握棉型织物的退浆、精炼、次氯酸钠漂白、双氧水漂白、碱丝光原理及工艺要点，了解相关印染设备主要性能

    （2）掌握合成纤维织物热定型的原理、目的和工艺条件要点

    （3）了解合成纤维、蚕丝织物的前处理原理、工艺及设备

3.纺织品染色基础知识

    （1）染料上染过程的几个阶段、特点、影响因素

    （2）掌握直接染料的染色性能、染色原理、应用分类和固色方法；理解直接染料的温度效应、盐效应；了解直接染料对纤维的吸附状态。

    （3）掌握活性染料的染色原理、结构与性能、染色工艺过程和要点、与纤维的成键稳定性、活性染料的浸染和连续轧染工艺；理解活性染料与纤维的反应性；

了解活性染料对蛋白质纤维、锦纶的染色工艺。  

（4）掌握还原染料的还原机理，还原染料染色方法，隐色体浸染、悬浮体轧染、隐色酸染色，氧化及皂煮

（5）掌握酸性染料对羊毛的染色原理，聚酰胺纤维和蚕丝纤维染色原理、染色工艺   

（6）掌握阳离子染料染色原理

    （7）掌握分散染料在溶液中的状态，染色方法，高温高压和热溶染色工艺

4.纺织品印花基础知识
⑴常见印花方法的基本概念及应用特点。
(2)常用印花糊料分类（小麦淀粉、糊精、印染胶、海藻酸钠、合成龙胶、合成增稠剂、乳化糊）组成和特性

   (3)真丝织物、棉织物直接印花、拔染印花的原理及其工艺

   (4)涂料印花的基本原理、工艺及应用特点

5.纺织品后整理基础知识

   (1)棉及棉型织物的一般整理（机械整理和一般化学整理）的基本概念、原理和特点

   (2)合成纤维的热定形机理和热定形效果测定方法。

6.印染行业新技术发展常识

   (1)了解数码印花技术发展

   (2)了解自动测色配色系统

   (3)了解自动滴液系统

   (4)了解染化料自动称量系统

   (5)了解染化料自动输送系统

   (6)了解气流染色机发展

   (7)了解绍兴印染行业发展现状
（二）专业技能测试
1.纺织品染色打样技能

（1）染料识别
	项目
	要求
	识别方法

	染料2种（其中活性染料1种。分散染料1种）
	鉴别分散染料和活性染料
	1.目测为主

2.允许使用玻璃棒、水、纸等简单工具辅助识别。


（2）织物识别

	项目
	要求
	识别方法

	常用织物3种
	辨别出纤维原料
	1.目测； 2.手触；   
3.燃烧。


（3）染色打样

	项目
	标准要求
	工作内容

	审查
标样
	
	

	拟定
处方
	1.能根据标样及提供面料挑选择拼色染料及其用量

2.制定染色工艺及升温曲线；
	1.判定拼色染料及用量；

2.拟定并开列处方，包括染料、辅料全处方

	母液
配置
	1. 使用前天平水平检查，托盘清洁

2. 染料取放

3. 染料称量

４.称料要准确

５.烧杯、玻璃棒等工器具的检查、清洁；

６.染料溶解

7.容量瓶平摇操作

8.定容操作

9.摇匀操作
	1.检查校正天平；

2.正确使用天平称量染化料

3.称料要准确

4.检查烧杯、玻璃棒等工器具

5.正确使用容量瓶配置母液

	染液
移取
	1.移液管移取染液操作

2.调节液面操作

3.放液操作

4.正确选择移液管
	1.使用移液管和洗耳球
2.选择正确刻度的移液管

	打样
操作
	1.织物入染前预先用温水润湿

2.按照制定染色工艺正确设定染样机程序

3.化学药品投料方法正确

4.织物水洗及皂洗方法合理

5.正确使用染样机
	1.织物入染前预先用温水润湿

2.按照制定染色工艺正确设定染样机程序

3.盐和碱的投料方法正确

4.织物水洗及皂洗方法合理

5.正确使用染样机

	核对色光，调整色光
	1.布面平整、色泽均匀，无色花现象

2.色泽与原样相符
	1.布面平整、色泽均匀，无色花现象

2.色泽与原样相符


2.染整车间工艺操作与管理技能

	项目
	要求

	纺织品浸染
	能根据纺织品溢流染色工艺单操作溢流染色机对纺织品进行染色加工

	
	重视染整设备操作安全规范，重视节能环保，坚持文明生产

	
	纺织品浸染常见疵病鉴别及解决

	纺织品轧染
	能根据纺织品轧染染色工艺单操作轧染设备对纺织品进行染色加工

	
	重视染整设备操作安全规范，重视节能环保，坚持文明生产

	
	轧染染色织物常见疵病鉴别及解决


十一、电气自动化专业招聘考试大纲
（含实训指导教师）
（一）笔试
1.直流与交流电路

（1）基本直流电路知识

（2）单相交流电路、RLC串并联电路

（3）三相交流电路

2.模拟电路
（1）晶体二极管和二极管整流电路

（2）晶体三极管

（3）单级低频小信号放大器

（4）多级放大器和负反馈电路

（5）直流放大器和集成运放电路的应用

（6）正弦波振荡器

（7）低频功率放大器

（8）直流稳压电源

3.数字与脉冲电路
（1）脉冲基础知识

（2）数字电路基础知识 

（3）集成触发器

（4）时序逻辑电路

（5）555定时器构成及其应用

4.电机与变压器
（1）三相交流电动机工作原理及控制

（2）三相交流电动机机械特性计算

（3）单相交流电动机工作原理及控制

（4）特种电机如伺服电动机、步进电动机等工作原理

（5）小型变压器知识

（6）电力变压器基本知识与计算

5.电力拖动与控制电路

（1）基本电力拖动控制线路分析与设计

（2）常用机床电路原理与故障分析

6.其它电子电工知识
（1）传感器知识

（2）电力电子知识

（3）工厂供电与安全用电知识

（4）电工材料知识

（二）专业技能测试
1. PLC、变频器技术  

PLC、变频器为三菱（如PLC为FX2N 48MR  变频器为E700系列）或西门子产品。

2.电子电路安装与调试(在万能多孔板上操作)

3.典型机床线路检修

4.仪器仪表的使用 

（1）会使用双踪示波器(型号为CA9020)测量交流电、直流电等各种波形

（2）用万用表检测二极管、三极管、单、双向可控硅等元件的极性及好坏。

十二、电子信息专业招聘考试大纲
（一）笔试
1.电工电子技术基础知识

复杂直流电路的基础知识，应用戴维南定律、基尔霍夫定律求解复杂直流电路；电磁基本常识，单相与三相交流电路的分析。常用电子元器件性能特点及其应用常识，基本放大器、正弦振荡器和串联型直流稳压电源等模拟电子电路的基本原理，常用组合逻辑电路和时序电路的组成及分析方法，脉冲的产生及整形电路、A/D、D/A转换等数字电子电路的基本原理和典型应用，集成电路及其应用等。
2.电子EDA的基础知识及其应用

（1）单片机的基础知识

（2）单片机应用编程

（3）电子工艺与标准化及电子设计自动化EDA技术与软件等知识

3.其它相关的电子电工知识
常用低压电器的基本原理及使用；常用电气控制线路的工作原理；小型可编程控制器应用能力；常用电气控制设备、交直流调速系统、传感器、变频技术等电气控制系统的理论知识。
（二）专业技能测试
1.电子电路安装与调试(在万能多孔板上操作)  
按照工作任务书中电子产品原理图,能应用电子仪器仪表灯设备对电子产品电路进行实际安装、调试与检测，并填写相应的安装调试报告。

2.单片机应用设计 
根据工作任务书的要求，能完成单片机控制装置程序设计与调试，也能应用电子EDA相应软件进行仿真调试。

3.电子EDA设计与调试

根据工作任务书给出的电路原理图，按要求在Protel DXP 2004软件环境中绘制原理图和PCB板图。

4.电子仪器仪表的使用 
（1）会使用双踪示波器、电子频率计、电子毫伏表与函数信号发生器等电子仪器仪表等设备。如测量交流电、直流电等各种波形。
（2）用万用表检测二极管、三极管、单、双向可控硅、电容、电感等电子元器件的管脚极性及好坏等。
5.相关专业技能
能根据给定的工作任务书，应用PLC、变频器技术设计符合任务要求的电气控制线路并进行安装与调试等。
使用设备：PLC、变频器均为三菱，PLC为FX2N 48MR变频器为E700系列等。
十三、机械制造专业招聘考试大纲
（一）笔试
	知识

分类
	考核
内容
	考核知识点

	基础知识


	机械
制图

知识与计算机绘图
知识
	正投影作图的方法、零件的表达方法

	
	
	常用零件的规定画法

	
	
	零件图的尺寸、形位公差、表面粗糙度和技术要求

	
	
	绘制一般零件图、熟读装配图

	
	
	AutoCAD绘图基本知识

	
	
	图形绘制、编辑、尺寸与公差的标注、块操作、图形的输入、输出等基本操作

	
	金属
材料与
热处理、
新材料
知识
	常用金属材料的种类和牌号

	
	
	材料的力学性能、切削性能和切削过程中热膨胀知识

	
	
	材料常用的热处理方法

	
	
	新材料应用

	
	液压
传动

知识
	常用液压泵、阀、辅件的原理、种类应用及图形符号

	
	
	液压油的性能指标和选用

	
	
	液压基本回路的原理及应用

	
	
	液压传动系统的应用

	
	机床
电气

控制
知识
	常用低压电器的种类、结构、原理、作用

	
	
	低压电器的常见故障与分析

	
	
	三相异步电动机的电气控制

	
	机构与零件
知识
	力学知识

	
	
	四杆机构、凸轮机构的类型与应用

	
	
	齿轮(轮系)、蜗杆、带、链、螺旋传动的形式、特点及其应用

	
	
	轴、联轴器、离合器、制动器的结构与应用

	
	
	机构与零件的各类计算

	
	金属切削与刀具知识
	金属的切削加工方法

	
	
	工艺规程的种类与制定

	
	
	刀具材料的基本要求、种类、代号及用途

	
	
	刀具的切削部分与刃磨

	
	
	影响刀具使用寿命的因素及提高使用寿命的方法

	
	机制
工艺

知识
	机械加工精度的概念

	
	
	工艺尺寸链的基本概念及计算

	
	
	产生加工误差的原因及减少误差的方法

	
	
	机床夹具的组成、分类、作用及夹具装置的基本要求

	
	
	六点定位原则及其应用

	
	
	常用的定位方法和定位元件

	专业知识


	精密量仪

知识
	常用精密量具和量仪的结构原理和使用

	
	
	光学元件的反射和折射规律

	
	
	光学精密量仪的功用

	
	划线与加工
	划线基准的选择、找正与借料

	
	
	箱体工件、大型畸形工件、凸轮等复杂零件的划线方法

	
	
	常用零件和典型机构的装配

	
	夹具的装配
知识
	旋转零、部件的平衡

	
	
	精密夹具的装配要点

	
	
	精密机械的结构、性能及装配

	
	
	精密夹具装配的测量知识

	
	
	

	
	数控加工与编程基本知识
	数控机床的组成与分类

	
	
	数控编程基本知识

	
	
	数控机床的基本操作方法

	
	
	

	
	车床专用夹具知识
	车夹具的分类与设计基本知识

	
	
	车夹具的定位误差计算

	
	
	精密复杂车夹具工作原理分析

	
	
	精密复杂车夹具装配知识

	
	车床的传动与结构
	 车床的型号、种类与性能

	
	
	读懂CA6140车床的装配图，传动系统图

	
	
	分析车床的常用机构的工作原理

	
	
	车床的调整传动计算

	
	
	车床的故障分析

	相关知识


	生产技术管理知识
	生产技术管理知识

	
	
	劳动生产率的概念计算与方法应用

	
	
	时间定额的概念与组成

	
	
	减少缩短机动、辅助时间的措施

	
	
	提高经济效益的途径

	
	
	计算机应用基础知识

	
	安全
文明

生产
知识
	安全文明操作规程

	
	
	起重作业安全知识

	
	
	一般消防知识


（二）专业技能测试
1.能熟练运用1-2种软件进行工业产品造型设计。如AutoCAD  Inventor, Unigraphics,  Pro/E ,caxa等，熟练掌握矢量、像素、三维设计及三维工程软件各一项。


2.具有熟练的草图绘制能力、产品综合设计能力
十四、机械模具制造专业招聘考试大纲
（一）笔试
	知识

分类
	考核内容
	考核知识点

	基础知识


	机械制图

知识与计算机绘图知识
	正投影作图的方法、零件的表达方法

	
	
	常用零件的规定画法

	
	
	零件图的尺寸、形位公差、表面粗糙度和技术要求

	
	
	绘制一般零件图、熟读装配图

	
	
	AutoCAD绘图基本知识

	
	
	图形绘制、编辑、尺寸与公差的标注、块操作、图形的输入、输出等基本操作

	
	金属材料与热处理、新材料知识
	常用金属材料的种类和牌号

	
	
	材料的力学性能、切削性能和切削过程中热膨胀知识

	
	
	材料常用的热处理方法

	
	
	新材料应用*

	
	模具特种（数控）加工技术及新技术
	电铸加工、点火花加工、数控线切割加工等知识

	
	
	型腔表面腐蚀加工、自动化研磨、激光加工等知识

	
	
	模具激光雕刻技术、激光加工技术，模具快速制造技术知识

	
	
	模具数控编程与CAM知识

	
	
	数控编程及专用夹具、刀具的设计制造知识

	
	机床电气

控制知识
	常用低压电器的种类、结构、原理、作用

	
	
	低压电器的常见故障与分析

	
	
	三相异步电动机的电气控制

	
	机构与零件知识
	力学知识

	
	
	四杆机构、凸轮机构的类型与应用

	
	
	齿轮(轮系)、蜗杆、带、链、螺旋传动的形式、特点及其应用

	
	
	轴、联轴器、离合器、制动器的结构与应用

	
	
	机构与零件的各类计算

	
	金属切削与刀具知识
	金属的切削加工方法

	
	
	工艺规程的种类与制定

	
	
	刀具材料的基本要求、种类、代号及用途

	
	
	刀具的切削部分与刃磨

	
	
	影响刀具使用寿命的因素及提高使用寿命的方法

	
	机制工艺

知识
	机械加工精度的概念

	
	
	工艺尺寸链的基本概念及计算

	
	
	产生加工误差的原因及减少误差的方法

	
	
	机床夹具的组成、分类、作用及夹具装置的基本要求

	
	
	六点定位原则及其应用

	
	
	常用的定位方法和定位元件

	专业知识


	精密量仪

知识
	常用精密量具和量仪的结构原理和使用

	
	
	光学元件的反射和折射规律

	
	
	光学精密量仪的功用

	
	划线与加工
	划线基准的选择、找正与借料

	
	
	箱体工件、大型畸形工件、凸轮等复杂零件的划线方法

	
	
	常用零件和典型机构的装配

	
	冷冲压模具设计及制造
	常用冷冲压设备的工作原理、结构及操作规程，安装相关的参数；压力机的特点、技术参数的基本知识

	
	
	运用当前的CAD/CAM/CAE软件进行冷冲模设计。

	
	
	对冷冲压工件进行工艺性分析、计算，制件的质量分析 

	
	
	各种工序的压力计算方法，正确选择压力机

	
	
	模具结构件、成型件的制造工艺及相关工夹具知识

	
	
	多工位冲模刃口修复，模具的修复、保养、防氧化处理、随运作卡记录等方面的知识

	
	
	上料、卸料、出件的基本知识，各种定位方式的基本知识，各种导向方式选择的基本知识

	
	
	冲压件的形状尺寸、精度要求、生产批量、材料性质和厚度、模具制造和维修等因素与模具类型的关系

	
	
	新模具的试模检查、试件的尺寸精度检测知识

	
	
	整套模具的装配、间隙调整及相关的钳工知识

	
	
	冷冲压模具寿命的影响因素及冷冲压模具材料的选择；

	
	
	冲压安全生产的主要方法以及生产中常见故障的处理；

	
	塑料模设计及制造
	塑料模具材料的种类、性能及选用

	
	
	塑料模的分类、结构、特点及工作原理与选用

	
	
	成型零件、结构零件、加热与冷却系统的设计

	
	
	普通浇注系统的组成，主流道、分流道、浇口、冷料穴和冷料杆的的设计原则与方法；排气与引气系统的设计

	
	
	模架、导向装置及其他结构零件的选择方法

	
	
	塑料制品的基本参数与所选成型设备的基本参数之间的关系

	
	
	各种侧向分型与抽芯机构的设计

	
	
	运用当前的CAD/CAM/CAE软件进行塑料模设计

	
	
	塑料模具寿命的影响因素和提高模具寿命的方法

	相关知识
	生产技术管理知识
	生产技术管理知识

	
	
	劳动生产率的概念计算与方法应用

	
	
	时间定额的概念与组成

	
	
	减少缩短机动、辅助时间的措施

	
	
	提高经济效益的途径

	
	
	计算机应用基础知识


（二）专业技能测试
1.按图纸、工艺、技术要求对模具零部件编制合理的加工方案，运用计算机辅助模具工艺设计与制造。

2.完成复杂模具的装配。

3.高级工要求钳工技能操作，进行零件加工。
十五、数控技术专业招聘考试大纲
                                （含实训指导教师）

（一）笔试
	知识

分类
	考核内容
	考核知识点

	基础知识


	机械制图

知识与计算机绘图知识
	正投影作图的方法、零件的表达方法

	
	
	常用零件的规定画法

	
	
	零件图的尺寸、形位公差、表面粗糙度和技术要求

	
	
	绘制一般零件图、熟读装配图

	
	
	AutoCAD绘图基本知识

	
	
	图形绘制、编辑、尺寸与公差的标注、块操作、图形的输入、输出等基本操作

	
	金属材料与热处理、新材料知识
	常用金属材料的种类和牌号

	
	
	材料的力学性能、切削性能和切削过程中热膨胀知识

	
	
	材料常用的热处理方法

	
	
	新材料应用*

	
	液压传动

知识


	常用液压泵、阀、辅件的原理、种类应用及图形符号

	
	
	液压油的性能指标和选用

	
	
	液压基本回路的原理及应用

	
	
	液压传动系统的应用

	
	机床电气

控制知识
	常用低压电器的种类、结构、原理、作用

	
	
	低压电器的常见故障与分析

	
	
	三相异步电动机的电气控制

	
	机构与零件知识
	力学知识

	
	
	四杆机构、凸轮机构的类型与应用

	
	
	齿轮(轮系)、蜗杆、带、链、螺旋传动的形式、特点及其应用

	
	
	轴、联轴器、离合器、制动器的结构与应用

	
	
	机构与零件的各类计算

	
	金属切削与刀具知识
	金属的切削加工方法

	
	
	工艺规程的种类与制定

	
	
	刀具材料的基本要求、种类、代号及用途

	
	
	刀具的切削部分与刃磨

	
	
	影响刀具使用寿命的因素及提高使用寿命的方法

	
	机制工艺

知识
	机械加工精度的概念

	
	
	工艺尺寸链的基本概念及计算

	
	
	产生加工误差的原因及减少误差的方法

	
	
	机床夹具的组成、分类、作用及夹具装置的基本要求

	
	
	六点定位原则及其应用

	
	
	常用的定位方法和定位元件

	专业知识


	精密量仪

知识
	常用精密量具和量仪的结构原理和使用

	
	
	光学元件的反射和折射规律

	
	
	光学精密量仪的功用

	
	划线与加工
	划线基准的选择、找正与借料

	
	
	箱体工件、大型畸形工件、凸轮等复杂零件的划线方法

	
	
	常用零件和典型机构的装配

	
	夹具的装配知识
	旋转零、部件的平衡

	
	
	精密夹具的装配要点

	
	
	精密机械的结构、性能及装配

	
	
	精密夹具装配的测量知识

	
	
	

	
	数控加工与编程基本知识
	数控机床的组成与分类

	
	
	数控编程基本知识

	
	
	数控机床的基本操作方法

	
	
	

	
	车床专用夹具知识
	车夹具的分类与设计基本知识

	
	
	车夹具的定位误差计算

	
	
	精密复杂车夹具工作原理分析

	
	
	精密复杂车夹具装配知识

	
	车床的传动与结构
	 车床的型号、种类与性能

	
	
	读懂CA6140车床的装配图，传动系统图

	
	
	分析车床的常用机构的工作原理

	
	
	车床的调整传动计算

	
	
	车床的故障分析

	相关知识


	生产技术管理知识


	生产技术管理知识

	
	
	劳动生产率的概念计算与方法应用

	
	
	时间定额的概念与组成

	
	
	减少缩短机动、辅助时间的措施

	
	
	提高经济效益的途径

	
	
	计算机应用基础知识

	
	安全文明

生产知识


	安全文明操作规程

	
	
	起重作业安全知识

	
	
	一般消防知识


（二）专业技能测试
	技能分类
	考核内容
	考核项目与内容

	车工操作指导能力
	试卷分析能力
	按图纸要求，分析数控车工操作技能试题考核项目内容，详细说明考题需要达到的要求和考核要点。

	
	检测方法分析能力
	按图纸要求，在达到精度要求的情况下分析所需的测量工具和方法。并说明达到精度要求的理由。

	
	操作工艺规程编写能力
	按图纸要求，编写制作数控车工工艺规程。列出数控车工操作技能考核所需的工具、量具、刃具清单。

	实际

操作

技能
	操作技能能力
	1、1－3线的普通、梯形螺纹

	
	
	2、深孔、薄壁件车削

	
	
	3、圆锥、圆弧内外表面车削

	
	
	4、2－3件配合件加工

	
	
	5、2－3个内外偏心件加工，精度IT9

	其他
	设备工具的使用与维护
	工、夹具的使用与维护

	
	
	各种相关与辅助设备的正确使用与调整

	
	安全文明

生产
	正确执行安全技术操作规程

	
	
	场地整洁、工具摆放整齐


十六、商务（物流）专业招聘考试大纲

（一）笔试
1.现代物流概论 

掌握现代物流理论与观念企业物流、第三方物流、城市物流、区域物流、国际物流、物流政策法律、现代物流发展趋势等现代物流的基本知识、基本理论、基本技术和组织管理原则。 

2.物流信息技术 

掌握信息技术基础知识（包括：计算机、网络及通信，物流信息，物流信息系统，物流公共信息平台，物流信息与网络安全）；物流管理过程中应用到的信息技术（包括：物流信息标识技术；物流信息采集技术；物流信息交换技术；空间数据管理技术等）；信息技术在物流中的应用（包括：自动化搬运设备，自动化仓库，运输优化调度和车辆配载，仓库管理系统（WMS），物流仿真，MRP，ERP，VMI/CMI，CPFR等）；电子商务（包括电子商务下物流的内容和过程；电子商务环境下的物流模式案例分析）；物流信息技术标准化。 

3.库存管理 

掌握库存管理概述，需求预测，库存控制系统，库存控制的定量分析方法与模型，生产物料控制、生产计划，能力需求计划，综合生产计划，主生产计划，MRP及MRP系统中的库存管理，供应链中的库存管理与控制，库存管理绩效与标杆管理等。 

4.采购与供应管理 

掌握介绍采购战略、采购需求确定、供应商选择与管理方法、采购价格确定、采购谈判、采购合同制订、采购质量保证与采购绩效评估等基本理论和方法。

5.运输管理 

物流运输管理的基本概念、理论和运作方法。主要内容包括：绪论，物流运输概述，物流运输基础，物流运输组织，物流运输选择与决策，运输成本、绩效和价格管理以及物流运输商务管理。 

6.仓储管理 

仓储管理综述；仓储管理流程；仓储作业管理；仓储设备；仓库规划与布局；仓储作业成本管理；现代仓储管理技术；冷库库房管理；仓储法律法规。 

7.货运代理

掌握对国际物流与国际货运代理相关知识的系统 ，国际货运代理各个相关知识的综合运用能力，国际货运代理各项业务，在国际物流的大背景下灵活掌握综合的国际货运代理业务的能力。

（二）专业技能测试
1.物流案例与分析

从行业的角度对物流运作实践进行了全面、系统的分析。分为四部分 ：制造业物流案例与分析、零售业物流案例与分析、第三方物流分析、其他行业（医药、图书、邮政）物流案例与分析 。 

2.物流管理软件操作

主要内容包括软件基础知识、物流管理信息系统、库存管理业务流程及相关软件操作、运输管理业务流程及相关软件操作、货代管理业务流程及相关软件操作等。

十七、文秘专业招聘考试大纲

（一）笔试
	职业功能
	工作内容
	能力要求

	一、会议管理
	(一)会前筹备
	1.能够拟订各种会议的筹备方案

2.能够督查会务的筹备情况

3.能够审核会议文件

4.能够与上司沟通会议的有关事宜

5.能够拟订会议的应急方案

	
	(二)会中服务
	1.能够提示会议按计划进行

2.能够监督会议经费的使用

3.能够处理会中突发事件

	
	(三)会后落实
	1.能够对会议进行总结

2.能够评估会议工作

	二、事务管理
	(一)接待
	1.能够安排涉外礼宾次序

2.能够安排涉外迎送仪式

3.能够安排涉外会见、会谈和拜访

4.能够安排涉外宴请

5.能够选择馈赠礼品

	
	(二)办公环境管理
	1.能够选择办公模式

2.能够提出办公室布局方案

	
	(三)办公室日常事务管理
	1.能够对办公流程提出改进建议

2.能够提出预防及应对突发事件的措施

3.能够督促、检查各项办公室日常事务工作的完成情况

4.能够制定工作计划

5.能够确定承办期限

6.能够进行工作评估

	
	(四)办公用品与设备管理
	1.能够制定办公用品和办公设备的采购程

2.能够编制采购办公用品和办公设备的预算方案

3.能够调配办公资源

	
	(五)信息管理
	1.能够加工、编写信息材料

2.能够提供并利用信息

3.能够反馈信息

	三、文书拟写与处理
	(一)文书拟写
	1.能够拟写通告

2.能够拟写通报

3.能够拟写决定

4.能够拟写请批、批答函

5.能够制定计划

6.能够拟写总结

7.能够拟写述职报告

8.能够拟写讲话稿

9.能够拟写市场调查报告

10.能够拟写招标书

11.能够拟写投标书

	
	(二)收文、发文处理
	1.能够审核文书

2.能够拟办文书

3.能够承办文书

4.能够催办、注办文书

	
	(三)文档管理
	1.能够提供并利用档案

2.能够编写档案参考材料

3.能够管理电子档案


（二）专业技能测试

1.根据会议要求，做一个会议方案；
2.根据材料撰文。
十八、计算机网络技术专业招聘考试大纲

（一）笔试
《TCP/IP原理》，要求理解网络的基本概念，理解IP地址的组成和子网划分方法，理解网络分层思想，熟悉各分层的结构与功能，能应用网络原理进行网络故障的分析与排查。 
《局域网组建》，要求理解WINDOWS和LINUX操作系统中的基本概念，掌握常用的操作命令；熟悉交换机、路由器在企业网络中的应用，掌握交换机路由器的常用配置命令；熟悉网络综合布线的有关常识；了解网络技术的发展方向。    

     （二）专业技能测试
1.能根据企业组网要求，使用CISCO公司的网络模拟器软件Packet Tracer进行网络环境的搭建与配置 
2.能根据企业组网要求，安装、配置、管理WINDOWS和LINUX操作系统（要求熟练使用VMware Workstation软件和Windows2003、CentOS操作系统）  
